生物技术研究所（非科研经费）公务接待申请表
	被接待人员

工作单位、姓名、职称/职务
	
	接待人数
	

	时间及场所
	

	所内接待部门
	
	经办人
	

	费用支出

项目名称
	

	支出项目是否有

招待费预算
	

	公务活动主要内容


	公务活动日程



	部门负责人意见

签字：
日期：
	分管业务所领导意见

签字：
日期：
	书记或所长审批意见

签字：
日期：


